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©® ;Como ingresar a la plataforma

eContinua?

Ingresa a Academic Manager colocando la siguiente liga en tu navegador:
ebc.academic.lat

Es necesario ACTIVAR tu cuenta, para ello da clic en la siguiente opcion:

Activar mi cuenta



A continuacion podras elegir el tipo de cuenta a activar, selecciona la opcion de
ALUMNO.

(&) &
PROSPECTO Familiar

Regresar ]

Indica el campus al que perteneces y coloca tu matricula institucional.

Plani
GUADALAJARA EMP

ar

Matricula
{ 35467894 J

m
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Da clic sobre el boton posteriormente ingresa la contrasena de tu
preferencia, esta debe contener minimo 6 digitos, al menos una mayuscula y
una minuscula, el correo electronico lo obtiene por default.

' 4
{G l BC Tu correo electronico se generara

de manera automatica, asi que solo

tendras que ingresar una contrasena

para la plataforma. Recuerda que ésta

debe contener por o menos seis

Contrasefia Repetir contrasefia caracteres, entre ellos minimo una
letra mayuscula y una minuscula.

Correo electrénico

Finalmente, da clic en el botdn

ACADEMIC
by T (S NAGER

Una vez activada tu cuenta podras ingresar a la plataforma sin ningun problema,
escribe tu usuario, que es tu correo electronico o matricula, y tu contrasefa, con
la que te registraste previamente.

WEBC

a&* Correo electrénico

Una vez dentro coloca tu usuario (correo
o matricula completo) y la contrasefa que
hayas registrado.

a* Contrasena

Inicia Sesién
M e m

N A BLE # Consiguelo en el
> Google Play & App Store

Da clic en el boton

#® academic




©C ¢;,Como recuperar o cambiar tu

contrasena?

Si olvidaste la contrasefa de tu cuenta puedes recuperarla facilmente. Selecciona la
opcion de “Olvidé mi contrasena” en la pagina principal.

WEBC
—————————
&*  Correo electrénico
Olvidé mi contrasefia
ar Contrasefia
Inicia Sesién
Activar mi cuentd
B Google Pay | | & oosioe |
# academic Y 4
Selecciona los campos correspondientes: Selecciona el tipo de cuenta que deseas recuperar
tipo de usuario (selecciona ALUMNO), Alumno ¢
campus y matricula. it
CIUDAD DE MEXICO s
Da clic en el boton continuar, a continuacion D
te estara llegando un correo con los nuevos

datos de acceso. \
|

ACADE,
by G (A SNACER I
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Cambiar tu contrasena
manualmente

Para cambiar tu contrasefia manualmente inicia sesion en la plataforma.
Una vez dentro, dirigete a la esquina superior derecha, da clic en tu nombre de
perfil y selecciona la opcion Mi cuenta o perfil.

grBC = £ O -

Mi perfil

e Bienvenid@ eCo

Osalir
= Avisos

Usa el siguiente formulario para administrar tu informacian,

Informacién personal y contacto

Fecha de nacimiento 28/06/1990
Lugar de nacimiento Estado de México
Nacionalidad México
Entidad federativa de Estado de México
racimiento
i @ Masclino @ Femenino
Estado civl Casado
Teléfona fijo
eléfo Il
Carren electrénico estudant @gmail com

Contrasefia |




En el apartado Contrasena tendras la posibilidad de cambiarla por una diferente.
Ingresa la contrasefa anterior y, enseguida, coloca la que usaras de ahora en
adelante y en la opcion Repetir contrasena escribela nuevamente para asegurarte
de que la tecleaste correctamente.

Recuerda que la contrasefia debe contener por o menos seis caracteres, entre
ellos minimo una letra mayuscula y una minuscula.

Al finalizar, da clic en Guardar.

@rBCc = P (o]

Fecha de nacimiento 28/06/1990
Lugar de nacimiento Estado de México
Nacionalidad México

Entldad federativa de Estado de México
nacimiento

Sexo @® Masculine @ Femenine
Estado civil Casado

Teléfone fijo

Teléfono celular

Correo electrénico astudianta@gmail com
Contrasefia

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Repetir nueva contrasefia

GUARDAR

BIT Technologles © 2019 Academic Manager  Aviso de privacidad Derechos reservados (-]

Contrasefia

Contrasefia actual
Nueva contrasefia

Repetir nueva contrasefia

GUARDAR




Plataforma eContinua

Una vez que hayas ingresado a la plataforma podras ver el panel o tablero principal,
el cual contiene la siguiente informacion: mensajes, cuenta, avisos, calendario y menu.

®rBC = &£ 0 -

= Avisos T

[ Calendario

A S B Abril 2019 2 s 0o




[ 1]

@rBC = ¢
:
] _ e Bienvenid@ e

En el apartado Mensajes es posible
visualizar los que se han recibido y i
no se han leido, en caso de querer
verlos todos selecciona la opcion
Ver todos los mensajes.

o

e eCo

Mi perfil

En la seccion Cuenta es posible —
cerrar la sesion y visualizar la ‘
informacion general del usuario.

Dentro del Calendario podras consultar los dias feriados.

Abril 2019 m Semana  Dia

Lun Mar Mie Jue Vie Sab




En la seccion Avisos veras las notificaciones que el profesor o administrativo te envie.

‘1 (1]
) 3
ItoC = = e '

Bienvenid@ eCo

- Avisos T

Dentro del Ment se encuentran las siguientes opciones:
Tablero general, horario, biblioteca de clase, boletas de
calificaciones, encuesta, estado de cuenta y pagos.




Tablero

grBc = & (c)

Abril 2019 m Saivans ||| Dia

Horario

Alli veras el horario de cada una de las asignaturas en las que estés inscrito(a).
Es importante elegir el periodo correspondiente a consultar.

&?’f‘_ BC = Cd @

Horarios

i Print - | Save - Page |1 of 1 O, 100% - [& One Page -
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Biblioteca de clase

Alli encontraras el material de apoyo que el docente les proporcione.

ACADEMIC
= ANAGER

Biblioteca de clase

Periodo seleccionado; Ene 19-Dic 19

Asignaturas

Sin Asignaturas

Boletas de calificaciones
En este apartado apareceran las calificaciones de las asignaturas en las que estés

registrado(a).

@rBC = & (e ]

Boleta de calificaciones

Periodo selecclonado: Ene 19-Dic 19

WPt - Jsave - W 4 Page 1 of 1 » ¥ @ 100% - [§ OnePage - ?




Encuesta

Se trata de una encuesta de satisfaccion que debera ser respondida en cuanto
lo indique el docente.

grBCc = £ ©

Encuestas

A continuacidn se listan las encuestas disponibles para contestar,

Evaluacién de Satisfaccién Final E

Estado de cuenta

Alli podras consultar tu estado de cuenta y realizar la impresion del mismo.
Dicho estado de cuenta se actualiza un dia después de hacer algun movimiento
de pago.

grsCc = &P - X

Estado de cuenta

DEXCEL  [APDF

[ DATOS GENERALES DELALUMNO | [ RESUMENDELACUENTA |
Fn.gbabil m total

IPLOMADD - COMERCIO EXTERIOR [Descuento(-)
nero 2019 - Di 2019 [Saldo a pagar

DETALLE DE DOC 5 Y TOS




Pagos

Dentro de este apartado encontraras dos secciones: pagos pendientes y pagos
realizados. También es posible realizar pagos en linea, obtener un recibo de pago,
generar fichas bancarias y facturas.

3 i 1)
( = =i

A continuacion se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta seccién
puedes realizar pagos Unicos o pagos multiples 4 PAGD GENERAL

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago dnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un paga miltiple, selecclona mas de un concepto y haz clic sobre el boton Pago
miltiple.

9 eCo

Ene 19-Dic19 | 1° DADC

Pago De Contado Diplomado $35,099.00
Mes de pago: Enero




¢;,Como realizar pagos?

., Como realizar pagos
en banco?

Para generar la ficha de pago debes ir al apartado Pagos en el menu del tablero.
Una vez dentro, da clic en el botén Pago General, que se encuentra en la esquina
superior derecha de la pantalla.

grBCc - ® 0.

Pagos

los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta seccién puedes realizar pagos
<> PAGO GENERAL

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago Gnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miiltiple, selecciona méas de un concepto y haz clic sobre el botén Pago muiltiple.

Pago De Contado Diplomado
Mes de pago: Enero $35,099.00

<> PAGO GENERAL




A continuacion, se abrira un recuadro en el que deberas seleccionar tu usuario.
Da clic en Generar ficha para pago.

Opciones de pago general

Seleccione de que manera desea hacer el pago general, por alumno o por familia.

Alumno o Familia

Familia E
GENERAR FICHA PARA PAGO PAGAR EN LINEA

Se abrira una nueva ventana con un documento listo para imprimir.
Cada usuario cuenta con una referencia Unica, por lo que es posible utilizar el
mismo archivo para realizar el pago de cualquier concepto.

B 0@ [ aceemic Manage o ® e

C & O Axchha et &

Rl Mg
- 7 ai ESCUELA BANCARIA ¥ COMERCIAL

wt b( FICHA DE FAGD

Folies REF - 26

[ s




Una vez generada esta ficha acude a una sucursal bancaria SANTANDER
y realizar su pago directamente en ventanilla por el monto que desee (colegiatura,
pago inicial, credencial, etc).

Los pagos efectuados de esta forma se visualizaran en dos dias habiles
después del pago.

Nota: Para cualquier aclaracion se recomienda guardar el comprobante bancario.

¢;,Como realizar pagos
en linea?

Para realizar pagos en linea ve al apartado Pagos en el menu del tablero.
Al ingresar a esa seccion, en la parte Conceptos pendientes, selecciona un periodo.

A continuacion se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta seccién puedes realizar pagos
Ginicos o pagos multiples.

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago Gnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miiltiple, selecciona més de un concepto y haz clic sobre el botén Pago multiple.

9 eCo

Ene 19-Dic 19 | 1° DADC

Pago De Contado Diplomado $35,099.00
Mes de pago: Enero




En cada periodo veras conceptos que tienes pendientes por pagar. Localiza la
cantidad a liquidar. Una vez ubicado el monto, selecciona la opcion
Pago General, selecciona tu usuario y da clic en Pagar en linea.

Opciones de pago general

Seleccione de que manera desea hacer el pago general, por alumno o por familia.

Alumno o Familia

v eCo

Familia
GENERAR FICHA PARA PAG PAGAR EN LINEA

Una vez seleccionada la opcion coloca la cantidad a pagar, después da
clic en Pagar.

Cantidad
Par favor introduzea la cantidad que desea abonar en su pago general

Cantidad a pagar

3

REGRESAR

Posteriormente, acepta los términos y condiciones y dar clic sobre el
recuadro de Pagadero.

Informacian de pago

Estds 8 purnib de sair e este sitia, L8 escusl o se hace responsatie por 1 infermation persanal o bancarls groparcionatia il proveedor de pagos e ines &
QU esLds slendo dirigido. JDesess continuar con la operaciin?

@ Fegnders

EBC MIT
Comisianes:
Tarjeta: $0.00 + 0.00%

Descripcion:
- & desripeidn




Selecciona el método de pago correspondiente, ya sea tarjeta de crédito o débito,
y da clic en continuar.

Elige con cuidado, pues este método sera el que se ocupe al momento de facturar
tu pago.

[~ Informacién para el pago

De la siguiente lista, seleccione un método con el que desea registrar el pago que esta realizando.

Métodos de pago

R |

Tarjeta de débito

REGRESAR CONTINUAR

A continuacion, el sistema te dirigira al Portal bancario para completar el pago
correspondiente.

Después de registrar los datos correspondientes, da clic en el boton Pagar.

B0 D) rager 3000000 WKk x

+ T 0w e com. i WOERTVTT #

$30,000.00

Ll ER A WA VBRI

reesssds madisnts 1D-Beies



Una vez realizado el pago, en el apartado Pagos aparecera un mensaje con el
numero de transaccion. El concepto Pagado se estara reflejando en la parte
de Pagos realizados.

., COmo realizar recibos
de pago?

Para visualizar tus Recibos de pago ve al apartado Pagos en el menu del
tablero. Al ingresar, dirigete a la seccién Sus pagos.

n SUS PAGOS, jGRACIAS! n

BT Tothreligies © 2010 Academic Manager Ao deprhacidad  Devechos essmvados




Alli podras consultar cada uno de los pagos que has realizado; en la seccion
Opciones se puede imprimir o guardar el recibo en PDF.

grBc = P (]

Pago De Contada Diglomada

Mies de paga: Ener $35,089.00
-
=
[ 1
L SUS PAGOS, [GRACIAS! ﬂ
Pago De Contada Diplomado Tarpeta de eréclio
& PEMH4G 040412019 e i foeri ploa: Prushatit Cta. Emisara: - sioo  [EN MY
= Cra. fieceptora: -
Pago entines Ver remba de paga
PCMX-aE 13372019 f":':z‘_‘:"mm Prisebabit o igienlorn SRR — e
i Cra, Receptorn: -~ -

BT Technobigles ©2019.  AcademnicManager  Avisodeprivadidsd  Derechos resenvadas
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3 Tarjeta de cridita
Cta. Emisora; .- -- - $1.00 m @
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;,Como realizar facturas?

Dentro de este listado de pagos realizados encontraras la columna FACTURA en
donde podras generarla en caso de que se requiera.

Es importante contar con los Datos fiscales correctos para poder generar esta factura.

SUS PAGOS, {GRACIAS!

imp te Factura

Pago De Contado Diplomado Tarjeta de crédito .i-

P-CMIX-46 04/04/2019 Pruebabit Cta. Emisora: - ------
Mes de pago: Enero

Cta. Receptora: - -------
Pago en Linea
Fomem R ::Aoelsegdl:t:rac. Julio Pruebabit Cta. Emisora: -------- $1.00
pese Cta. Receptora: --------

Dentro de este apartado podras encontrarte con tres posibles casos:

1 - Campo vacio, esto significa que el concepto del pago efectuado no es posible
generar la factura porque ya paso la fecha limite para generarla (ultimo dia del
mes mas cinco dias de prérroga).

importe Factura Opcig

$1.00

$1.00




2 - Generar factura, indica que aun no ha sido facturado ese pago.

3 - Ver PDF y ver XML, este tipo de opciones indican que la factura de ese
concepto ya ha sido generada, por tanto, Unicamente es posible visualizar los
documentos PDF y XML para realizar la descarga de los mismos.

$1.00




Dar de alta los
datos fiscales

Para dar de alta los datos fiscales dirigete al menu de lado izquierdo y selecciona
la opcion Datos fiscales, que se encuentra debajo de la seccion de Pagos.

oy
R !
Kﬁ" BC = = e i

us datos fiscales registrados.

SMPRIMR | [BPDF  [JEXCEL

BIT Techralogies © 2015 Academic Manager Aoiso o6 privacicad Derechos resenvados (-]

Si aun no cuentas con algun registro previo, selecciona la opcion Registrar para

que ingreses tu razén social y RFC. Asegurate de colocar tus datos correctamente
para después guardarlos.

Datos fiscales

A continuacion se muestran tus datos fiscales registrados.

SIMPRIMIA  RPDF [ EXCEL




Agregar datos fiscales

Completa el siguiente formulario para agregar un conjunto de datos fiscales.

*Razdn Social

NOTA: Antes de dar clic en guardar valida tus datos ya que serdn ocupados en tu facturachin,

Una vez guardado tu registro podras verlo, editarlo o eliminarlo de tu lista de
datos fiscales.

grBc - @ 0 -
Datos fiscales

A cantinuacion Se mussITan tus datos iscales registrados.

= REGISTRAR
E
Artualmerte t2 encuentras facturanda en un @mbiente de prusbas.
Datos del receptar
o Rardn Socal | KARINA ISABEL CORREA SANCHED

soclal MUENVD DATO FSCAL 1

BIT Tachnologies © 2013 Acadumic Manager  Awiso do privacidad Derachos reservadcs
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